附件2：
中国石油大学（华东）

2012年硕士研究生招生复试录取工作办法实施细则

为贯彻落实上级文件及会议精神和学校复试录取工作办法，顺利完成硕士研究生复试录取工作，特制定本细则。

一、复试工作安排

1．4月6日前，院（部）复试录取工作方案报研招办审核（含复试录取工作小组和监督小组名单、招生计划安排、复试线及要求、差额比例、复试名单、录取及评定奖学金办法、复试安排、考生报到及面试时间地点和要求、联系人及联系电话等），随后在单位公告栏及网页公布并通知考生。

另需报送：（1）各复试小组名单。（2）生源余缺及其他需说明的问题。

2．考生报到（在我校青岛校区）

（1）时间：4月12日上午8:30—11:00（本校应届生为主），下午2:00—5:00（其他考生为主）；未在规定时间报到又未请假的考生视为放弃复试。
（2）流程：资格审查并按山东省文件（鲁价费函〔2009〕87号）要求，缴纳报名复试费180元→到学院报到（凭盖章复试资格通知书）。

报名费一旦缴纳，不再退还，已缴费者校内调剂复试不再收费。

3．资格审查：由研究生院负责组织，审查考生报名信息、报考条件和有关证件、证明或材料。考生须交验：

（1）准考证、有效身份证件（二代身份证、军官证或文职干部证或军校学员证）、学历证原件（应届生为完整注册的有效学生证）、政审表（加盖档案所在部门公章）。

（2）学籍学历认证报告：应届毕业生提供《教育部学籍在线验证报告》；往届毕业生提供《教育部学历证书电子注册备案表》；不能在线验证的提供教育部《中国高等教育学历认证报告》；持境外学历的提供教育部留学服务中心《国外学历学位认证书》。

（3）学历审核结果中如有“非唯一匹配学籍或学历”提示信息的应届生（含成人教育），另需提交毕业院校教务处出具的应届生证明。

（4）少数民族骨干计划考生应按规定提交报考登记表。

（5）同等学力考生：符合招生简章要求的其他材料。

经考生确认的报考信息在录取阶段一律不做修改。

4．体检：由校医院负责，体检费自理，具体时间另行通知。

（1）登陆我校研究生招生网打印体检表，照片由校医院核实盖章。

（2）体检前注意休息、不要喝酒、不吃油腻食物。

（3）体检不合格者，一周内复检，复检不合格者不予录取。

（4）我校应届毕业生参加毕业体检即可。

二、复试内容与工作要求

1．复试主要内容：含专业课笔试、外语笔试、面试（含外语听说能力，也可在面试中考核专业外语）等；各环节纪律以及阅卷要求同国家统一考试。

2．复试成绩：笔试占55%、面试占45%，实行百分制，其中，

笔试成绩＝专业课×45% + 外语×10%。

复试成绩或面试或笔试不及格者，均不得录取。

对外语笔试成绩与其初试外语成绩相差较大的考生，院（部）要采取切实措施，加大考核筛选力度。
3．MBA、MPAcc考生复试办法由经管学院制定报研招办审核后公布。

4．笔试：安排在4月13日下午、晚上，由研究生院和院（部）组织实施并安排具体考场；具体时间和地点安排另行通知。考生凭有效身份证件、准考证和复试通知书参加测试，不参加外语测试者不能录取。

（1）外语笔试：由学校统一组织。

（2）专业课笔试：由院（部）负责。

（3）同等学力考生加试：院（部）负责，实行百分制，不计入复试成绩，但不及格者不录取。MBA同等学力可不加试。

5．面试：由院（部）负责，要求如下：

（1）按学科领域成立若干复试小组（每组一般不少于5人）。

（2）精心设计面试内容和形式，每位考生面试一般不少于20分钟。

侧重对外语听说能力、专业能力、专业外语以及逻辑分析、创新精神和综合素质的深度考查，专业学位还应注重考查专业知识应用能力、实践经验和科研动手能力等，并应审核考生在校历年学习成绩单（加盖毕业院校教务处或档案所在单位人事部门公章，作为复试参考）。

对有特殊才能或成绩的考生，如在各项国际或国家级大赛中获奖、或在相关领域有较高水平学术成果论文等，录取时可予优先考虑。
（3）同一学科有多个复试小组的要求及标准一致；评委当场独立打分，不在现场的评委不得打分；要全程记录每位考生的复试情况（或录像录音），填写复试录取登记表并完备签署意见，复试材料应妥存备查。
（4）组织学工干部或导师等对复试考生进行政审和面谈，考核内容包括治学态度、思想作风、工作学习表现、职业道德、诚信记录、遵纪守法、心理素质等方面。思想品德政审考核不合格者不予录取。
（5）再次核查考生报考条件和信息，核对考生本人与准考证、身份证件，不相吻合或不符合报考条件的不予复试录取。

三、录取

1．总成绩是录取和奖学金评定的依据。
总成绩＝(初试总分 /系数)×（1-权重）+复试成绩×权重

其中，系数按初试卷面：满分值为500的为5、满分值为300的为3；权重为30%—50%，由各学院自定。

2．录取基本要求和顺序：第一志愿考生要分类型按总成绩择优录取；招生计划未完成的，可优选院内或校内合格调剂生源；需从校外调剂的，由院（部）提出申请报告，报学校审核后实施；同一批次调剂复试的一般按总成绩择优录取，不同批次调剂复试的可按先后顺序录取。

单考、少数民族骨干计划考生单独排序报研招办。
3．复试结束一周内，院（部）将各类拟录取名单（含候补名单）、复试录取登记表、协议书及有关表格材料报研招办，并提交复试专家信息材料、所有复试考生的复试成绩和录取信息等。

4．院（部）应认真答复考生质询。考生申诉问题经查属实的，应责成复试小组复议，并由院（部）通知考生复议结果。

